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TEONGBAo
Quy trinh ti5p nh$n vi xri li nguy6n vgng cta sinh vi6n trong qu{ trinh dio t9o

Cin cri chric nnng, nhiQm vu vi vi tri viQc ldm cria c6c dcm vi, ti6n khai phuong
huong c6ng tic nlm hoc 2022 - 2023, nhAm n6ag cao hiQu que quan I dao tao d4i hgc
hQ cbinh quy, Nhi trudng quy dinh c6c quy trinh ti6p nhan vi xri Ii nguy6n vgng cta
sintr vi6n trong qu6 tririh ddo tao nhu sau:

I Quy trinh chung

Sinh vi€n tim hiAu c6c quy tlfnh li6n quan d6n vin cl6, mong mu6n cua ban thin
tong qui trinh hqc t{p, rdn luyQn t4i Trucrng (ding ki, rut bc/t tin chi, chuyEn d6i tin
chi, nQp hqc phi, thq huong chi! dO chinh siich xin nghi hqc tam thoi, th6i hqc...) vd

1i6n hQ voi Khoa (criu: b0 quan li sinh viOn, gi6o vrt, cO vAn hqc tap) d€ duo. c huong d6n

vd c6c quy trinh, thrl tuc cAn titin hnnh. Quy rinh chung dugc m6 ta bang luu tl6 sau:

1a 4a

Ch[ gif,i luu tI6 quy trinh:
Budc la. Sinh vi6n vi6t gi6y dd nghr grii I(hoa (crin bQ quen Ii sinh vi6n, gi6o 4t)

kdm minh chimg theo quy ttinh. Khoa thuc hiQn buoc 2 khi cAn ph6i hqp voi c6c phdng

chric ndng d6 gidi quyiit v6n tld cria sinh vi6n.

Buric tb. Khoa chri clQng xu li nguyQn vgng vir tao d6i voi sinh vi6n n6u vAn d6
: ... i ., ^ i r

can giAi quy6t thu6c quy€n han cta Kloa.
E;ubc 2. Khoa xri li tuoc cAc griy dA nghi theo Suy dlnh, rOi phan loa, t4p hqp

vd cir c6n bO (guen li sinh vi6n, girio 4) tr.uc fi6p mang d6n c6c phdng chrlc ndng

Sinh vi6n

1b 4h

\

Khoa dao t?o - Ban chi nhiom Khoa
(CB QLSV, Gido vv)

Phdng chrlc ning - Ban Gi5m hiQu
(Chuyen vien, lenh dao Phdng)

2 3
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(phdng Ddo tao, phdng K6 hoach - Tdi chinh,...) vdo 09h00 hang ngdy (trir Thri 7, Chri
nhdl vA ngAy ngtrl ICl a6 pir5i hqp giai quy6t.

Bufc 3. C6c phdng chric nang xu li ti6p nguy0n vong cria sinh vi6n theo quy ttinh
vA tA k6t qua vAo th00 hang ngdy khi cdn bQ cria Khoa diin li6n hQ c6ng viQc.

Burlc 4a. Khoa thr,rc hi€n budc cu6i ctng theo quy dinh (n6u c6) vi th6ng b6o

ktit qua toi sirri vi0n. N6u sinh vi6n kh6ng co thic mic vA k6t qua xri li nguy6n vgng
thi quy rinh k€t thuc.

Budc 4b. N6u sinh vi6n c6 thic mic thi Ktroa giai thich <tii sinh vi€n hi6u. Khoa
quy dinh thoi hqn cu thA cho viQc ti6p nhfln vd giii d6p c6c thic mic cua sinh vi6n.

Duoi tlAy ld c6c quy trinh ph6i hqp gita Khoa clao t4o vd Phdng chuc neng tong
viQc ti6p nh|n, giei quy6t c6c v6n Ae qr th6 cua sinh vi6n, thudng ph6t sinh tong quri

tinh hgc tA. p, rdn luy6n t?i Trudrng.

2 Circ quy trinh nghiQp vB quin li tlio tgo

2.1 Rtit brirt hpc phdn dd itdng ki
Vi6c rut bot hgc phAn da ding ki duo. c thgc hi€n trong tuan 3 cua hgc ki; sinh

vi6n thuc hi6n tuc tuyiin t6n hQ ttrdng ddng ki hqc t4p. Sau tu6n 3, n6u kh6ng th6 ti6p
quc hqc Qp nhu thoi kh6a bi6u da dAng ki thi sinh vi6n vi6t dcm xin rut bot hgc phAn.

Quy trinh ti6p nhdn vd gidi quyet:

Bufc 1. Sinh vi€n tham vAn c6 vAn hgc tip, vi6t don xin rut b6t hgc phAn da dZng

ki (c6 mdu kdm theo) vi gui can bQ girio vU.

Bufc 2. Cri.n bQ gi6o W tdnh Ban Chri nhiQm khoa xem xCt vd ki don n6u sinh

vi6n c6 li do b6t khn khring, kh6ng thA hoc hoc pnan Aa drng ki. Khoa tAp hqp vd cri

c6n bQ chuy6n don <liin phdng Dio tao.

Buric 3. Phdng DAo tao xem xet, ti6n h?mh huy hqc phAn vi chuyOn ti6p don d6n

phdng Kii hoach - Thi chinh.

Budc 4. Phdng Ki! ho4ch - Tii chinh xem x6t clcn, ki6m tra tin chi dE hriy tr6n hQ

th6ng vi tinh todn l4i hqc phi lniiu can;.

2.2 NQp hqc phi nhrng chra ihm. c cQp nh$ ffin trang cd nhdn

Sau khi tling ki tin chi, sinh vi6n thgc hiQn chuy6n khoan hgc phi theo quy dinh

toi Tdi khoan hqc phi cria Trudng. Trong24 gid (kh6ng tinh thi 7, chi nhat vd ngdy

nghi 16) kA il thoi diiSm chuyAn khoan hqc phi, tCn trang c6 nhAn se cip nhflt tr4ng ttr,ii

nQp hqc phi. Sau khoang thoi gian niy, n6u chua cip nhflt thi sinh vi6n [en hQ bdng

dign thoai vcri crtur b6 ngtn hang phu tr6ch h6 trq thu hqc phi d6 duo. c h6 trg. N6u vAn

dd c6n giai quyiit nim ngodi khd nang h6 tg cua crin bQ ngAn hang thi c6 thA sinh vi€n

<15 nhfp sai th6ng tin chuy6n khoAn. Sinh vi€n ci'n li6n hQ voi crln bQ quan li sinh vi€n

d6 dugc h6 tro.

Quy trinh tiiip nhQn vd gidi quyiit:

Bufc 1: Sinh viOn ldm gi6y dc nghi ki6m tra l6i chuyAn khoAn (c6 miu kdm theo),

ghi 16 sti tai khodn, ngiy thring, s6 tiAn vi nQi dung chuy6n khod,n. Sau tl6, gui giSy dd
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nghi kdm minh chimg giao dich thdnh c6ng, th6 sinh vi6n (ph6t6) toi can b0 quan l),

sinh vi6n.

Buric 2: Khoa tdp hop vi ct crin bQ chuyii:n gidy de nghi diin phdng Ktl hoach -
Tai chinh. Lnt !:Ythoa ti6p nhQn gi6y dA ngtu trong 15 ngdy k6 hr khi h6t hqn d6ng

hsc phi.

Buric 3: Ptdng Ki! ho4ch - Tdi chinh aOi cni6q xu li nguyQn vgng c'lia sinh vi6n
ve trA k6t qua tren tang c6 nhAn cua sinh vi6n. OOi voi nhlmg truong hqp c6 lumg m6c,

phdng Ki! ho4ch - Tai chinh li6n hQ voi crin b0 quan lf sinh vi€n a6 ph6i hqp giei quyet.

2.3 Chuyin iliim, mi6n hgc cric hqc phin ni sinh viAn dd tich ltty tin chi til chtmng
trinh ilio tgo khtic

Kiit qua hqc tip cria sinh vi6n da tich lfly tu mQt chuong trinh ddo t4o, mQt ngdnh

dao t4o, m6t kh6a hgc kh6c ft6 ce tu m6t co sd tlio tao <tai hqc kh6c) duo. c Trudng

xem xet, quy6t Alnh c6ng nhfn, chuy6n d6i sang tin chi cua tirng hgc phil tuong ung

tong chuong thh ddo tao tai Truong mi sinh vi6n theo hgc.

Quy trinh tiip nhQn vd gidi quydt.

Butic l. Sinh vi6n tham v5n c6 v6n hgc tA.p, viiit dcm xin chuy6n di6m, mi6n hgc

c6c hgc phAn md sinh vi6n dd tich lfly tin chi tu chuong trinh ttio tao kh6c vA gui crin

b6 gi6o vr; kdm theo bang di6m.

Budc 2. Crln b0 gi6o vu xem x6t, trinh Ban Chu nhiQm khoa ki tlon. Khoa tgp hgp

v?r cri crin b6 chuy6n clon dtin phdng Dio t4o.

Bufc 3. Phdng DAo t4o xem xdt giAy de ngfu, chuyAn di6m cho sinh vi€n vi gui

danh s6ch sinh vi6n duoc chuy6n di6m, miSn hoc d6n Phdng Kii ho4ch - Tdi chinh d6

tinh lai hqc phi (niiu cil).

2.1 Chuyin iliim cho chtong tinh itio tgo thft hai

Khi hoc chuong trinh tldo tao thri hai (chuong trinh 2), sinh viOn duoc c6ng nhdn

ktit qua cua nhimg hqc phen c6 nQi dung vi kh6i luqng hqc tfp tuong duong c6 trong

chuong trinh dao tao thu nhdt.

}uy trinh fidp nhQn vd gidi quyit;

But6'c l. Sinh vi6n tham v6n c5 vAn hqc tfp cua chuong trinh 2, vi5t gi6y dd nghi

chuy6n di6m (c6 mdu kdm theo) vi gui kdm bang di6m cria chucmg trinh ddo t4o thu

nhAt toi crin b0 gi6o vu crla Khoa quan li chuong trinh 2.

Bufc 2. Crin bQ gi6o r.u trinh Ban Chir nhiQm khoa xem xdt vd ki gi6y dd ngfu.

Khoa tAp hqp vd cu cAn bQ chuy6n gi6y dd nghi <Itin phdng Ddo tao.

Budc 3. Phdng Dio tao xem x6t gi6y dd nghi vd chuy6n di6m cho sinh vi6n.

2.5 Chuyin diim ni6n hgc Girio ttqtc thi chiit, Giio d\tc quiic phbng - an ninh

Sinh vi6n c6 chimg chi gi6o duc th6 chit (GDTC), gi6o dpc qu6c phdng - an ninh

(GDQPAN) tlugc xem xdt mi6n hoc, mi6n thi cric hqc phAn GDTC, GDQPAN'

Quy trinh tidp nhQn vd gidi quyiit:



4

Bufc l. Sinh vi6n vi6t don xin chuy6n di6m, mi6n hgc GDTC, GDQPAN (c6

mdu kdm theo) vi gui diin crin bQ gi6o vr,r khoa GDTC, khoa GDQPAN, kdm theo

chrmg chi, bang didm.

Bvitc2. Crin bQ gi6o vu xem x6t, trinh Ban Chri nhi6m khoa ki don. Sau tl6, ti6n
hinh chuy6n di6m hgc phdn cho sinh viOn. Khoa tAp hgrp vd cri can bQ chuy6n dcrn diin
phdng Dio'r4o.

Bufc 3. Phdng Ddo t4o rd so6t vd gui danh sAch sinh vi6n tlugc chuy6n di6m, mi6n
hqc GDTC, GDQPAN d6n Phdng Kii ho4ch - Tai chinh d6 tinh lai hgc phi (ntiu c6n)

2.6 Mi6n hgc, miEn thi ngogi ngfr

Sinh vi6n c6 chimg chi ngo4i ngt pht hqp dugc xem x6t mi6n hgc, mi6n thi ngo4i

ngt m6n chung. Tuy nhi6n, sinh vi6n kh6ng clugc miEn hgc, mi6n thi dtii voi hqc phan

ngo?i ngt m6n chung dd hgc vi c6 diAm hgc phAn.

}uy trinh tidp nhQn vd giai quyiit:

Buric I. Sinh vi6n vi6t don xin miEn hoc, mi6n thi ngo4i ngt (c6 m6u kdm theo)

vi nQp kdm chimg chi ngoai ngt cho crin bQ gi6o vr,r khoa Titing Anh, khoa Ti6ng Phrip
^ _',.

hoac bg mon I reng lrung.
Bvirc 2. Crin bQ gi6o vp ki6m tra chimg chi ngo4i ngt vi trinh hnh ttao KhoalBQ

m6n Titing Anh, Ti6ng Ph6p, Titing Trung ki don. KhoalBQ m6n t$p hqp vd ct cdn bQ

chuyAn gi6y dC nghi d6n phdng Ddo tao.

Buric 3. Phdng Ddo t4o xem x6t vd ti6n hdnh chuy6n di6m hqc phdn (mi5n hqc,

mi6n thi) ho[c chuy6n di6m b6 phin (mi6n hqc). Sau tt6, chuy6n ti6p don xin mi6n hgc,
'i .r. a,a --4,mi6n thi rl€n phdng K6 ho4ch - Tdi chinh.

Burirc 4. Phdng K6 ho4ch - Tdi chinh xem xdt, tinh Iai hgc phi do sir:h vi6n dE

dEng ki hqc nhrmg thuQc di-6n miSn hqc, mi6n thi ngo4i ngt.

Ghi chri: Va don xin miSn hoc, mi6n thi tiiing Nga, sinh vi6n nQp <ton cho Phdng Diro

tao d6 ilu-o. c xem x6t, giai quyiit.

2.7 Xit hgc b6ng, tr,q ciip xd hfi, hd trq chi phi hpc tfrp, mi6n gi,fim hgc phi, hd trq
chi phi sinh hogt (NE116)

Sinh vi6n <lurv.,c nhQn hqc b6ng, trq c6p xa hQi, h5 tro chi phi hsc 6p. miSn giim
hqc phi, h5 trq chi phi sinh ho4t theo Nghi <tinh I 16 (sau il6y gqi tit ld hqc b0ng vd chil

dQ chinh s6ch) ntlu drip (mg c6c tlidu kiQn theo quy dinh cria Nhi nu6c v?r cria Trudng.

Quy trinh xdt hoc bdng vd chd dO chinh sach:

Bur6rc 1. Khoa t6 chric xdt hqc b6ng vd chti d0 chinh s6ch theo c6ng vdn hudng

d6n cua Trudrng. CAn bO quan Ii sinh vi6n gui bi6n ban xdt hgc b6ng va ch6 d6 chinh

srich cliSn Phdng Edo t4o, kdm theo danh s6ch sinh vi6n dugc hu6rng.

Bufc 2. Phdng Ddo t4o rd sodt, t6ng hqp k6t qua xet hgc bOng, chti dq chinh s6ch

theo quy tlinh. Sau d6, soar thdo c6c quy6t dinh, trinh Ban Girirn hiQu ph6 duyQt, chuy6n

diln Phdng Kii hoach - Tai chinh vd th6ng b6o ktit qua tcri crin bQ quan li sinh vi0n.
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Brntc 3. Phdng K6 ho4ch - Tdi chinh lfp du toan kinh phi, trinh Ban Girtun higu
phe duyet vi cip kinh phi cho sinh vien theo quytit rlinh vi dg torin rluo. c duyQt.

Brnic 4. Ktroa th6ng beo k6t qua xdt hgc Mng, ch6 a9 chinh s6ch toi sinh vien.

Trong thoi han 15 ngey k6 tu ngdy th6ng biio, can bQ quan li sinh vi6n ti6p nh6a vd giii
ttap c6c thic mic (ntiu c6) cua sinh vi6n.

2.8 Xdc nhQn k& qui h7c tA.p

Shh vi€n c6 th6 dO nghi Trudng x6c nhin ktit qua hgc tflp dC chuin bi hd so ti6n
hAnh c6c tht tuc hanl chinh khAc.

Quy trinh tidp nhQn vd gidi quydt;

Bufc 1. Sinh vi6n li6n h0 crLu: b0 girlo vU d6 xin xic nhan bang <il6m.

Bufc 2. CAn b0 gi6o vu in brimg di6m, trinh Ban chri nhi€m Khoa ki vi ghi 16 h9

t€n d vi tri g6c triii, phia duoi bAng diOm. I(hoa t{p hgp vd cri crin b0 chuy6n bang diAm

cAn x6c nhin tl6n phdng Ddo tao.

Budc 3. Phdng Ddo tAo xem xet, ki thria l-6nh HiQu tudng vi 6y diu xric nhfn
cua Truong. Sau d6, ui k6t qua cho Khoa.

Bufc 4. Khoa trd k6t qua cho sinh vi€n.

2.9 Xdc nhQn hoAn thdnh chuong triah hpc tQp

Sinh vi6n cO ttr6 dd nghj Truong xic nhin hoan thdnh chusng trinh hgc t{p d6

ctruAn Ui h6 so ti6n hanh cdc thu tlrc hinh chinh kh6c.

Quy trinh tiAp nhQn vd gidi quyOt;

Budc l. Sinh vi€n lirm tlon xin xdc nhin hoan thdnh chucrng trinh hgc t{p (c6 m5u

kdm theo) vd gui cdn bQ gi6o v.u.

Buri,c 2. Can bQ gi6o ur xem x6t vd trinh Ban chri nhiQm Khoa ky' clon. Khoa Qp
hqp vi cu c6n M chuy6n don d6n phdng Dio t4o.

Budc 3. Phdng Dio t?o xem xit, ki thtra lQnh HiOu truong vd l6y dAu x6c nhfln

cua Trudng. Sau d6, trd kiit qui cho Khoa.

Budc 4. Khoa ti k6t qui cho sinh vi6n.

2.10 Nghi hqc tgm thfi thbi hgc vi l[ do cd nhdn

Sinh vi6n c6 thA xin nghi hgc t4m thoi @Ao hm k6t qua tlE hqc) ho4c th6i hgc vi
li do c6 nh6n. Tru6c khi gui clon xin nghi hgc tam thdri/th6i hgc, sinh vi6n cAn hoan

thdnh nghia ru n6p hoc phi, ra thi6t bi, tai ligu tl6 mugn.

Quy trinh tidp nhQn vd gidi quyit;

Budc I. Sinh vi6n tham vAn c6 v6n hqc tfp, viiSt don xin nghi hgc t4m thdilthOi

hgc (c6 m6u kdm theo) vd gur c6n bO quAn li sinh vi6n, kdm theo Gi6y x6c nhan da ta
.t
h6t sAch cho Trung t6m Th6ng tin - Thu viQn.

Bufc 2. Cr5.n bQ quan Ii sinh viOn ki6m tra tinh trAng nQp hoc phi, ri thi6t bi, tai

liQu tl6 muqm cta Khoa. N6u sinh vi6n de hoan thanh thi fri-nh Ban chri nhi€m khoa ki
dcrn. K.hoa t6.p hqp vd ct cd,n bQ chuy6n don tltln phdng Kii ho4ch - Tdi chinh.
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Bufc 3. Phdng Kti hoach - Tdi chjnh xdc nhAn kh6ng no hoc phi vd s6 tiAn sinh
vi6n t16 du-o. c hucmg theo Ngh dinh 116 (n6u c6). Sau d6, chuy6n tiilp don d6n phdng

Ddo tao.

Bufc 4. Phdng Dio t4o xem xet d<yn cta sinh vi6n, soan thdo quyiit tlinh cho shtr
vi6n nghi hgc tem thoVtl6i hoc vi trbh Ban Girtu:: hiQu ph6 duy6t. Sau rt6, ffi k6t qua

cho Ktroa vi ti6n hinh x6a t6n sinh vi€i-r kh6i danh s6ch sinh vi6n tlang hgc t4i Truong.
Brnlc 5. Cin cri c6c quyrit dinh cua HiQu truong, Khoa tA hii so g5c cho sinh vi6n.

2.11 Tr0lqi hpc tiiip

Sinh vi€n nghi hoc t4m thoi khi mu6n trd lai hqc ti6p tai Trucmg phii vi6t don
nQp tai Khoa dao tao 3 tu6n tudc khi bit dAu hqc ki moi.

Quy trinh tiiip nhQn vd gidi quyAt;

Budc 1. Sinh vi6n tham vAn ct5 vdn hpc tfp, viiit don xin trd 14i hgc titip (c6 miu
kdm theo) vA gui cd.n bQ quan li sinh vi6n, kdm tlreo Quy6t dinh cho nghi hgc tam thcri.

Burfc 2. CAn bQ quan li sinh vi6n trinh Ban cht nhiQm khoa xem xdt, ki don.

Khoa tAp hqp vd cri criLn b6 chuy6n tton drin phdng Diro tao.

Bu6c 3. Phdng Ddo tao xem x6l soan thdo quyiit dinh cho sinh viOn trd lai hqc

tiiip vd trinh Ban Gi6m hiQu ph6 duyQt. Sau tl6, fa kiit qua cho Khoa.
Brnirc 4. Cin cu c6c quy5t dinh cua HiQu truong, Khoa tA ktit qua cho sinh viOn.

^-^--.1 ' -t. ...2.12 Trd h6 so g6c ttdi vdri sinh viAn diA,n buQc th6i hgc

CEa cri k6t qud ho.p HQi d6ng xdt ca,nh brio hqc tQp, Phdng Ddo tao soan quy6t

dinh cho sinh vi6n th6i hqc, finh Ban Giriun hiQu ph6 duy6J vd th6ng b6o toi Khoa.

Khoa th6ng b6o toi sinh vi6n diQn buQc th6i hqc. Shh vi€n diQn buQc th6i hgc cAn hoan

thdnh nghia v.u n6p hgc phi, m tni6t bi, tai liQu dd musn tru6c khi gui don xin rut h6

^s0 goc.

Quy trinh ildp nhQn vd gidi quydt;

Brrfc 1. Sinh viOn vi6t dcrn xin rft hO so g5c (c6 m6u kdm theo) vd gui cri:r bQ

quan li sinh vi6n, kdm theo GiSy x6c nhin da trA htit s6ch cho Trung t6rn Th6ng tin -
Thu viQn.

Bnic 2. Crim bQ quan 1i shh vi0n ki6m tra tinh tang nQp hqc phi, ffi thi6t bi, tai

liQu ctd muqn cua Khoa. N5u sinh vi6n da hoan thdnh thi trinh Ban chri nhiQm khoa ki
tlon. Khoa tfp hqp vi cu can b6 chuy6n clon <t6n phdng Kli ho4ch - Tdi chinh.

Budc 3. Phdng Ki5 ho4ch - Tdi chinh xem xet dcn cria sinh vi64 x6c nhfln sinh

vi6n kh6ng no hqc phi vi s6 tiAn sinh vi6n di duo, c hucrng theo Nghf dtnh 116 (ntiu c6).

Sau d6, chuy6n ti6p don d6n Phdng Diro tqo.

But5,c 4. Phdng Ddo tao xem xet, ki tlon cria sinh vi6n, chuy6n ti6p tkvn vd Khoa

vd ti6n hdnh x6a t€n sinh vi6n danh srich sinh vi6n dang hoc t4i Trudmg.

Budc 5. Cin cri don xin rut h6 so g6c dd c6 dri chtr ki cua Phdng K6 hoach - Tni

chffi, Phdng Ddo tao, Khoa tri hd so g6c cho sinh vi6n.
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2.13 Tnfi hi so giic d6i vdi sinh viAn ild tiit nghiQp chrong trinh I vd xin th6i
hpc/buQc thbi hgc chuong trinh 2

Sinh viOn tiit nghiQp chuong trinh I mA vdn dang hoc chuong rrinh 2 thi Khoa
quAn li chuong trinh 1 chuy6n h6 so g6c d6n Khoa quan ti chucrng trinh 2 dO quin li,
luu tr[. N6u xin th6i hoc vi li do c6 nhdn hodc b! buoc th6i hqc chuong trinh 2 thi sinh
viOn c6 thl5 vi6t don rut h6 so g6c. Sinh vi6n cin hodn thAnh nghia vu n6p hoc phi, trA
thi6t bi, Ai li6u dd muon tru6c khi grii don tdi Khoa qudn li chuong trinh 2.

Quy trinh fidp nhQn vd gidi quydt;

Buric l. Sinh vi6n vitlt don xin rut h6 so g6c (c6 mEu kdm theo) vir gti can bQ

quan li sinh vi6n cua Khoa quan li Chuong trinh 2, kdm theo GiSLy x6c nhAn da tra h6t

s6ch cho Trung t6m Th6ng tin - Thu vi6n.

Bu6c 2. C6n bQ quan li sinh vi6n ki6m tra rinh rrang n6p hoc phi, tre thi6t bi, tdi
li6u dd muon cta Kloa. N6u sinh vi6n dE hoi,n thanh thi trinh Ban cht nhi6m khoa ki
don. Khoa tdp hqp vd cir crin b6 chuyiSn don d6n phdng K6 hoach Tdi chinh.

Bufc 3. Phdng Kd hoach - Tdi chinh xem xdt dcrn cria sinh vi6n, x6c nhqn sinh

vi6n kh6ng no hoc phi. Sau d6, chuy6n titip don d6n Phdng Ddo tao.

Bu6c 4. Phdng Ddo tao xem xdt, ki don cua sinh vi6n, chuy6n tit5p vil Khoa quan

li chuong trinh 2 v?r ti6n hdnh x6a tOn sinh vi6n kh6i danh srich sinh vi6n dang hoc

Chuong trinh 2 tai Trudng.

Budc 5. Cdn cr! don rtt hd so gi5c dd c6 du cht ki cta Phdng K6 hoach Tei

chinh, Phdng Ddo tao, Khoa qudn li chuong trinh 2 tra h6 so g6c cho sinh vi6n.

3 Cdc quy trinh hdnh chinh x{c nh$n sinh vi6n qua BQ phfln Ti6p nhin vir Tri
k6t qu6 (TN&TKQ)

3.1 Cdc m4c cdn xdc nhpn do cdn bQ qudn ljt sinh viAn fiip nhQn, tQp hqp vd nQp

tqi BQ phQn TN&TKQ

C6c muc cAn xAc nh4n bao g6m:

- X6c nh6n ld sinh vi6n clang hoc tai tru&ng.

- Ddng ky thu6 nhA d sinh viOn.
I^

- Xric nh{n vay v6n ngrin hang.

- GiAy yeu ciu tri tidn bao hidm.
- Xdc nhdn huong ch6 dQ uu dai girio dpc

- Xdc nhan s6 uu d6i gi6o duc

- Don xin ldm lai th6 sinh viOn.

- Deng ky xdt tuy6n crlc chuong trinh hoc b6ng. cric kh6a rlAo tao ngoiri trudng.

- Xdc nhAn li lich k6t h6n v6i ngudi trong ngdnh c6ng an.

- X5c nhfln lj lich k6t nap Eang cho sinh vi6n.
- X6c nhdn hodn nghia vU qudn su.

Quy trinh fidp nhQn vd gidi quyh:
- Burfc 1. Sinh vi6n clidn th6ng tin theo mAu vd nQp cho can b6 qudn ly sinh vi6n.
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Butic 2. C6n b6 quar l! sinh vi6n lcj, ghi 16 h9 t€n vdo don vi nQp tai B0 phdn
TN&TKQ.

Bu6c 3. BQ phfn TN&TKQ titip nhin dm tir cria b0 quan lj sinh viOn vd chuyAn
cl6n phdng Ddo t4o.

Bufc 4. Phdng Dio tao xem x6t, hj thta 16nh HiQu truong, l6y d'iu xic nhin cria

Trudmg vd trd k6t qua cho bQ phin TN&TKQ.
Buric 5. B0 phin TN&TKQ td ket qua cho Khoa.
Bufc 6. Khoa td k6t qua cho sinh vi6n.

3.2 Ctic mytc ciin ruic nhQn do sinh viin tryc fiAp nQp tqi BQ phQn TNATKQ

C6c mu. c c6n xdc nhAn bao gdm:
- Ddng lcj ve thring xe buft.
- Da"g h/ su dung phdng hoc.

- Tht tuc xin di nudc ngoii.
- Sao y bi,n chffi.
- X6c nhdn v6.n bing, chwrg chi.

Quy trinh tiip nhQn vd gtdi quytit.

Bufc 1. Sinh vi6n didn th6ng tin theo m5u, xin xic nh4n cria Khoa (tnr c6c mu. c

Sao y bA,n chinh, Xrlc nh{n v[n bAng, chimg chi) vi n6p t4i bQ ph0n TN&TKQ.
Butic 2. B0 phdn TN&TKQ tiiSp nhfln, xt l1i vd pirOi hq'p voi phdng ban chuc

nAng dO gidi quytit khi cAn.

Budc 3. B0 phfln TN&TKQ tra k6t qua cho sinh vi6n.

Cin cri thuc tiSn qu.in li ddo tao dai hqc hQ chinh quy, c6c quy tinh phtii hqp gita
khoa ddo tao vd phdng chric ning trong vi6c titip nhan-, gidi quy6t c6c v6n cu th6 cua

sinh vi6n c6 th6 dugc diAu chinh, b6 sung hang ndm./.

Noi nhQn:
- Ban Gi6m hiQu;
- C6c khoa tlio t?o;
- C6c phdng, ban chtc ndng;
- Luu: VT, DT.
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